
 شعبة الدراسات والتخطٌط والشؤون العلمٌة

ترتبط  شعبة الدراسات والتخطٌط  بدائرة السٌد معاون العمٌد للشؤون العلمٌة وتمثل هذه الشعبة حلقة الوصل بٌن قواعد 

و البٌانات فً الكلٌات وأقسام الرئاسة  ، و هً شعبة علمٌة وفنٌة تدعم عملها باستخدام البرمجٌات المتخصصة لإدامة 

تحدٌث قواعد بٌانات الموارد البشرٌة  فً الجامعة وإعداد قاعدة بٌانات خاصة بكافة منتسبً الجامعة وتشكٌلاتها وإدخال 

البٌانات على برامج خاصة على الحاسوب.  تسعى هذه الشعبة الوصول الى نظام احصائً متكامل ٌلبً كافة الاحتٌاجات ، 

الكلٌات والأقسام العلمٌة فً الجامعة وتشكٌلاتها والعمل على تطوٌر المناهج كذلك تهٌئة الدراسات الخاصة باستحداث 

الدراسٌة الأولٌة وانظمتها واقرارها، وإقامة دورات تدرٌبٌة متطورة، والإشراف على البرامج التدرٌبٌة التً تعد من قبل 

لٌة الصباحٌة والمسائٌة وكذلك  القٌام  بتجمٌع الكلٌات والمعاهد التابعة للجامعة .  وتحدٌث الأنظمة الخاصة بالدراسات الأو

وتبوٌب وتحلٌل البٌانات والمعلومات الاحصائٌة وتنفٌذ برامج لإدارة المعلومات وتدفقها الكترونٌاً بٌن القسم والأقسام 

معة ، وانتاج المناظرة فً الجامعات مع إجراء التحدٌث المستمر لها، وإعداد خطط القبول وفق التوجهات الاستراتٌجٌة للجا

الاحصائٌات الرسمٌة عن الكلٌة والطلبة والتدرٌسٌٌن والموظفٌن فضلاً عن البٌانات والمعلومات التً تخص عمل باقً 

 مفاصل الكلٌة وأقسامها من إحصائٌات ودورات تدرٌبٌة  وتقدٌم الخدمات المعلوماتٌة للجهات التً تحتاج إلى الاحصائٌات .

 

 المهام

ت والتخطٌط والمتابعة فً رئاسة الجامعة بالبٌانات والجداول الاحصائٌة لجمٌع أنشطة الكلٌة لكل تزوٌد قسم الدراسا .1

 سنة دراسٌة بناءً على طلبهم.
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القٌام بمهام بنك المعلومات الوظٌفً للكلٌة، إذ ٌتم إعداد وتحدٌث البٌانات والمعلومات عن جمٌع منتسبً الكلٌة وفق  .9

 استمارات معدة لهذا الغرض.
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